Forretningsorden mad ikke afvige fra vedteegterne

Forretningsorden for bestyrelsen i Haveselskabet, K@ge afdeling

Konstituering
Efter generalforsamlingen konstituerer bestyrelsen sig som minimum med formand, naestformand og

kasserer, som skal veere 3 forskellige personer. Derudover skal rollerne som SoMe og webredaktgr
besattes. Suppleanter inviteres til at deltage i bestyrelsesmgderne, dog uden stemmeret.

Roller
Formandens rolle er at
e Reprasentere bestyrelsen udadtil
e Udarbejde dagsorden for mgderne
e Indkalde til og lede mgderne
e Sikre at referater fra mgderne udsendes til alle bestyrelsesmedlemmer
e Besvare mail fra medlemmer m.v. pa koege@haveselskabet.dk

Naestformandens rolle er at traede i stedet for formanden ved dennes fravaer. Det betyder ogsa, at man
typisk som naestformand kan tildeles en anden rolle som supplement. Ligeledes har Naestformanden ogsa
ansvar for pressen.

Kassererens rolle er

Igbende at holde bestyrelsen orienteret om kredsens/afdelingens gkonomiske stilling samt opstille
arsregnskab, der indsendes til sekretariatet og praesenteres pa generalforsamlingen.

(Se seerskilt vejledning for kasserere i Haveselskabet).

Webredaktgrens rolle er at laegge indhold, som arrangementer, artikler, fotos og lignende pa den lokale
hjemmeside. Webredaktgren laegger ligeledes materiale pa afdelingens Facebook side.

Frivilligkoordinator

Frivilligkoordinatoren har kontakten til de personer, der har meldt sig som frivillige i Haveselskabets Kgge.
Dette sker, nar der er stgrre arrangementer, hvor der er brug for en indsats fra flere personer. Dette kan
f.eks. veere i forbindelse med afvikling af plantemarked og generalforsamling

Arbejdsdeling — pligter, opgaver og ansvar




Ud over formandens, naestformandens og kassererens opgaver deltager alle i bestyrelsen i udvikling af nye
arrangementer og i at finde speendende haver, vi kan invitere medlemmerne til at besgge.

Udlaeg
1. Udgifter i forbindelse med arrangementer og andet refunderes pa baggrund af kvitteringer /bilag

2. Har bestyrelsesmedlemmer afholdt udgifter i forbindelse med bestyrelsens mgder refunderes disse
pa baggrund af kvitteringer.

Mgder

Bestyrelsen holder minimum 1 mgde hvert kvartal. Mgdet i f@rste kvartal afholdes altid fgr
generalforsamlingen, og det forventes, at alle bestyrelsesmedlemmer mgder velforberedte. Det er vigtigt,
at alle bestyrelsesmedlemmer oplever, at de kan komme til orde, og det er vigtigt at alle prioriterer, at det
skal veere en positiv og god oplevelse at veere medlem af bestyrelsen.

Suppleanter inviteres til at deltage i alle mgder, dog uden stemmeret.

Pa ferste magde efter generalforsamlingen planlaegger bestyrelsen arets mgder. Herefter indkalder
formanden til mgderne med minimum 14 dages varsel.

Aftales der ikke andet er formanden mgdeleder, og han/hun sikrer, at der traeffes beslutninger eller
konklusion pa de enkelte emner, som behandles pa mgdet.

Ekstraordinzere mgder kan indkaldes af formanden eller af mindst halvdelen af bestyrelsen.

Megder kan afholdes som telefon mgder ved opkald til fx 81 11 12 13 eller som webmgder ved at bruge
f.eks. Appear, ZOOM, Teams eller Whereby.

Medlemmer, som ikke har deltaget i mgdet grundet sygdom eller andet, modtager ogsa referat.

Dagsorden bestyrelsesmgder
Formanden har ordet — kassereren er referent
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Godkendelse af dagsorden

Godkendelse af referat fra sidste mgde

Nyt fra Formanden

Nyt fra kassereren (gennemgang af gkonomi)

Nyt fra presse

Nyt fra Web - Hiemmeside / facebook / Intranetet
Nyt fra Frivilligkoordinator

Indkomne forslag og planlaegning
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Afholdte arrangementer - Status og evaluering

10. Kommende arrangementer - Status, forventninger og planlaegning
11. Neeste mgde og punkter hertil

12. Eventuelt

En gang om aret drgfter vi i bestyrelsen indholdet i forretningsordenen og foretager eventuelle
tilpasninger. Derudover afholder vi en gang om aret en selv-evaluering, hvor vi drgfter, hvad der gar godt,
og hvad der maske kunne ggre pa en anden made. Det kan handle om trivsel i bestyrelsen,
opgavefordeling, afholdelse af arrangementer osv.



Arshjulet, punkt 1 er fast. Punkt 2,3,4,5 vil vi bestraebe os pa, men kan @ndres Igbende alt efter
ressourcer og andre ideer
1. Hvert ar inden udgangen af februar afholdes generalforsamling for medlemmerne.

Generalforsamlingen indkaldes af afdelingsbestyrelsen med mindst 14 dages varsel ved minimum
fglgende tre annonceringer:

a. Medlemsmagasinet, Haven

b. Under "arrangementer” pa hjemmesiden

c. E-mail udsendt til alle medlemmer, der har oplyst deres mail

Hvert efterar inden udgangen af september afholdes et plantemarked

i november inviteres til et julearrangement

Vi inviterer til mindst 3 havebesgg pa en sason.
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| vinterperioden gnsker vi at kunne praesentere medlemmerne for mindst 2 foredrag eller
workshops inden for et aktuelt emne af haveinteresse.

Generalforsamling i afdelingen jfr. Haveselskabets vedtsegter

1. Afdelingerne afholder ordinser generalforsamling hvert ar inden 1. marts.
Generalforsamlingen skal fortrinsvis afvikles som mg@gde med fysisk tilstedeveerelse, alternativt eller
delvist som skriftligt eller som online mgde. Afviklingsformen besluttes af den siddende
afdelingsbestyrelse.

3. Igeneralforsamlingen deltager afdelingens stemmeberettigede medlemmer. Andre kan deltage
med taleret, dog uden stemmeret.
4. Suppleres en generalforsamling af et andet arrangement, kan der tages deltagerbetaling for
arrangementet men medlemmer kan gratis deltage i generalforsamlingen.
5. Generalforsamlingen indkaldes af afdelingsbestyrelsen med mindst 14 dages varsel ved
minimum fglgende tre annonceringer:
1. Medlemsmagasinet, Haven.
2. Under ”"Arrangementer” pa hjemmesiden.
3. E-mail udsendt til alle medlemmer, der har oplyst deres mail.
6. Generalforsamlingens dagsorden fremgar nedenfor af § 9 stk. 1.

Gennemfgrelse af generalforsamlingen i afdelingen
1. Dagsorden skal indeholde fglgende:

a. Valg af dirigent, stemmetaellere og referent blandt de tilstedeveerende.
b. Afdelingsbestyrelsens beretning for afdelingens aktiviteter i det forlgbne ar til godkendelse.
c. Afleeggelse af revideret regnskab til godkendelse.
d. Foreleggelse af budget og aktivitetsplan til orientering.
e. Indkomne forslag, se herom i stk. 2 nedenfor.
f. Valg.

i. Medlemmer til afdelingsbestyrelsen (vaelges for 2 ar).

ii. Evt. afdelingsbestyrelsessuppleant/er (veelges for 1 eller 2 ar).

iii. Bilagskontrollanter (veelges for 2 ar saledes, at de afgar skiftevis).

iv. Evt. bilagskontrollantsuppleant/er (vaelges for 1 eller 2 ar).



g. Valgtil aktivitetsudvalg, jf. § 6.

h. Eventuelt.
Forslag, der gnskes behandlet, skal meddeles skriftligt (pr. mail) til formanden senest 8 dage fgr
generalforsamlingens afholdelse.
Dirigenten leder forhandlingerne og afggr alle spgrgsmal vedrgrende sagernes behandlingsmade,
stemmeafgivningen og dennes resultat.
Valg til afdelingsbestyrelsen skal forega skriftligt, hvis der er flere kandidater end ledige pladser,
eller der ytres gnske herom. Pa stemmesedlerne skal de stemmeberettigede anfgre et antal navne,
som svarer til antallet af ledige pladser i afdelingsbestyrelsen. Ved afggrende stemmelighed blandt
kandidater, foretages omvalg blandt disse.
Andre afstemninger foregar ved handsopraekning, med mindre 10% eller derover af de fremmgdte
medlemmer kraever skriftlig afstemning.
De behandlede anliggender afggres ved simpelt flertal. Stemmeret kan kun udgves ved den
stemmeberettigedes personlige tilstedevaerelse.
Der udarbejdes et referat, som underskrives af dirigenten.
Ekstraordinaer generalforsamling afholdes, nar afdelingsbestyrelsen eller mindst 1/3 af de
stemmeberettigede medlemmer i afdelingen, fremsaetter skriftligt (e-mail) begrundet gnske herom
til formanden. Ekstraordinaer generalforsamling skal veere indkaldt senest 1 maned f@r og vaere
afholdt senest 2 maneder efter, at gnske herom er fremsat. Indkaldelse sker i gvrigt efter
procedurerne i § 8, stk.5.

Generelt
Mgderne afholdes under private former, hvor vi forsgger at mgdes hos hinanden pa skift.
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