Vejledning i oprettelse af Aben have

Nar du skal holde aben have, skal du oprette din have inde i Mit Haveliv. Her kan alt din
information om din have ligge, og du kan andre i det, nar du har lyst. Du kan bl.a. lave et
billedgalleri, beskrivende tekst og en masse andre muligheder.

Her i vejledningen, vil vi trin-for-trin vejlede dig gennem oprettelse af din have sadan, at du kan
holde Aben have og tilmelde dig Havefestival.

Du kan med et enkelt klik, sla din have til/fra om den skal vaere aben for besggende eller ej. Din
information vil blive gemt, sa hvis du ikke har lyst til at holde aben have lige nu, kan du bare ngjes

med at oprette din have og aktivere, nar det passer dig.

Vi anbefaler, at du fglger denne vejledning sidelgbende med, at du opretter din have.

God forngjelse



Opret aben have i Mit Haveliv

Nar du er logget ind, kommer du til forsiden af Mit Haveliv.

’ Her skal du trykke pa Ret i din havebeskrivelse.

Undervejs nar du udfylder information om din have,
er det en god ide Igbende at trykke pa Gem pa den grgnne

knap nederst i hgjre hjgrne.

Min have >

Her kan du oprette din have

med informationer og flotte
billeder. Det er ogsa her du kan
tilmelde dig Aben have.

Retidin
havebeskrivelse

Nar du klikker pa Ret i din havebeskrivelse kommer du ind pa Min Have, hvor du kan

oprette/rette i din haves informationer:

’ Det fgrste du skal ggre, er at udfylde Titel
og Kort beskrivelse.

” Her er der begraensning pa, hvor mange
tegn du kan skrive. Max antal tegn star
anfgrt i den gra boks.

’ Derimod, kan du skrive sa lang en
Beskrivelse af din have, som du gnsker. Her
er der ingen begransning.

Titel
29

Skriv en titel der beskriver din have. Max 29 tegn.

Kort beskrivelse

120

Skriv en kort tekst (max 120 tegn) der opsummerer, hvad man kan se i din
have.

Beskrivelse



Nu skal du uploade billeder af din have:

’ Hgj oplgsning pa billedet er at foretraekke, da du vil fa et skarpere billede i visningen af din
have.

’ | visningen af din have pa hjemmesiden, er billederne fremvist i et fast format. Formatet er
bredformat (liggende). Derfor er det en god ide at uploade billeder i bredformat, og ikke
hgjformat (hgjformat).

’ Hvis du vil uploade et billede i hgjformat, kan du redigere det nar du uploader det, sa det
passer til bredformat.

’ Velg billeder af din have, som viser forskellige dele af din have.

Herunder viser vi trin-for-trin, hvordan du uploader bredformat billeder, og uploader og
redigere hgjformatbilleder.

Upload af bredformat: Billeder

Trin 1. Klik pé Upload billeder Del billeder, der viser forskellige sider af din

have.

Upload billeder

Trin 2. Nu kan du enten traekke dit billede ind i feltet
eller klikke pa Tryk her

Upload billeder

Find billederne fra din have og opload dem lige
her. HUSK at trykke "Gem".

Traek dine billeder hertil eller Tryk her

Du kan uploade JPG, JPEG & PNG
Max. 20 mb. per billede.
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Trin 3. Nu ligger dine billeder her

4

Nar du har valgt et billede fra din egen mappe pa din computer, sa ligger billedet under den

stiplede boks.

Skal du uploade flere billeder, gentager du ovenstaende arbejdsgang med enten at klikke pa
Tryk her eller treekke dine billeder ind i feltet.

Da billederne er bredformat,
behgver du ikke klikke pa

rediger.

Trin 4. Tryk pa Gem

& Rediger W Slet )

Dine billeder er nu uploadet og ligger inde pa din have:

4

4

Her kan du have alle
de billeder du har lyst
liggende, uden at de
automatisk bliver vist
ude pa din have pa
hjemmesiden.

Du skal aktivt vaelge de
billeder du vil vise pa
din have.

Hvis et billede skal
vises pa din have pa
hjemmesiden, skal du
klikke pa veelg, sa den
@ndres til valgt.
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Upload af hgjformat:

Herunder viser vi trin-for-trin, hvordan du redigerer hgjformats billeder, sa de passer til
bredformatet pa hjemmesiden:

’ Folg vejledningen for Upload af bredformat, til og med Trin 3.

Nar du har fulgt vejledningen til og med Trin 3, ender du her, hvor dit hgjformatsbillede ligger
under den stiplede upload-boks, klar til at blive redigeret:

’ Vent med at trykke pa Gem. Du skal fgrst redigere dit billede.
Trin 1. Nu er du klar til at redigere dit billede. Klik pa Rediger.
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Trin 2. Her skal du traekke i den bla boks, sa
den indrammer den del af billedet, som du
gerne vil have pa forsiden. Du skal treekke i

kanterne \

’ Der er ikke noget praecis mal du skal ga
efter, men traek i boksen, sa den er
mere bred end den er hgj.

Se her for eksempel:

C Roter Hgjre 'O Roter Venstre
1 Annuller

Trin 3. Nar du har indrammet billedet med den bla kasse, sa den fremviser den del af billedet som
du gnsker at vise, trykker du pa Gem under billedet.

Trin 4. Nu ender du tilbage til siden, hvor du kan uploade billeder. Skal du uploade flere billeder, sa
klikker du enten pa Tryk her eller traekker billedet ind i den stiplede kasse.

’ Skal du ikke uploade flere billeder, skal du trykke pa Gem.

Dit billede ligger nu under din have i Mit Haveliv, med et tilpasset format, der passer til
bredformatvisningen af billederne til din have pa hjemmesiden.



Nar du er faerdig med at uploade billeder af din have og skal du udfylde informationer om din
have:

Du skal nu udfylde information om, hvorvidt din have er privat/professionel, hvilken
havetype du har og stgrrelsen pa din grund.

Denne information er forbundet til filtreringen pa hjemmesiden, sadan at besggende der
f.eks. er interesseret i at finde Landbohaver at besgge, kan finde frem til dem. Ved at
udfylde informationen, hjelper du bespgende med at finde frem til din have.

Privat /professionel
Info om din have

Privat / professionel v
Er du privat haveejer, der abner din have en
Havetype gang i mellem, er du en, der driver din have
professionelt med entre og abningstider.
Veelg havetype v Hvilken type er din have - parcelhus, reekkehus
eller er der tale om en herregardshave. Hvor
Stgrrelse pa din grund stor er din have? Hvis du nu taenker at din have
Vaelg stgrrelse pa din grund “ kan give god inspiration til gaester, der er

interesseret i biodiversitet, i roser eller i
drivhuse - sa kan du fremhaeve din have ved at
markere, at den kan veere interessant for disse

interesseomrader.

Du skal ogsa koble interesseomrader pa din have:

’ Denne information er ogsa forbundet til filtreringen pa hjemmesiden, sadan at besggende
der f.eks. er szerligt interesseret i drivhus eller kgkkenhave, kan finde frem til de haver, som
har netop dette. Ved at udfylde informationen, hjaelper du besggende med at finde frem til
din have.

’ Interesseomraderne er faste og ens for alle. Det er ikke muligt at tilfgje flere
interesseomrader.

’ Interesseomraderne er: Biodiversitet, Den spiselige have, Design og indretning, Drivhus,
Graesplaene, Ggr det selv, Kgkkenhave, Lille have, Lokalt faellesskab, Ny i haven, Prydhaven,
Romantisk have, Roser, Skarehaven, Vildt paen have.

Interesseomrader
Hvad kan man opleve i haven
Biodiversitet Her kan du vise de besggende, hvilke interesser
som szerligt gar igen i din have. Har du
eksempelvis en stor samling af roser, eller en
Den spiselige have have med fokus pa biodiversitet, sa kan du pa

forhand vise de besggende, hvad de kan
forvente at opleve hos dig. Du kan szette kryds

Design og indretning ved flere forskellige interesseomrader.



Skal du ikke abne din have lige nu, men har blot udfyldt informationerne om din have, sa du er
klar til at abne haven nar det passer dig, sa har du for nu, udfyldt alt den information der er.

’ Du klikker derfor pa Nej — Nej tak, jeg @nsker ikke at have min have aben for andre

Vil du 3bne din have for besggende?

A 2
@ Nej Aben have?

Nej tak, jeg gnsker ikke at have min have dben for andre. Nar du er Klar til at fa gsester i haven, kan du
aktivere din have her, sa kommer den med pa

Ja oversigten over Abne Haver.
Ja tak, jeg vil gerne vise min have frem til andre.

’ Herefter trykker du pa Gem nede i hgjre hjgrne.

’ Du vil herefter fa beskeden Dine informationer er gemt

Dine informationer er gemt

Skal du derimod holde Aben have, skal du udfylde information om: dato for aben have,
tilmelding til Havefestival (hvis du deltager), kontaktinformation, muligheder ved havebesgg,
entré og donationshave.

’ Skal du holde Aben have, trykker du pa Ja — Ja tak, jeg vil gerne vise min have frem til andre.

Nar du har trykket pa Ja til at holde aben have, abner der sig bokse med den information
som du skal udfylde, for at holde aben have.

Nu skal du udfylde denne information, og vi vejleder dig trin-for-trin herunder.



Det forste du skal udfylde, er dine kontaktinformationer:

Her skal du som minimum udfylde Kontaktperson

navn pa Kontaktperson og Adresse.

Telefonnummer

’ Det er ikke et krav at du udfylder
telefonnummer og e-mail.
Email
’ MEN hvis de bespgende skal tilmelde
sig for at besgge din have eller hvis din
have er aben efter aftale, uden
specifikke datoer - skal e-mail
udfyldes.

Adresse for den abne have
Postnummer By

Region

Veelg Region

Nu skal du udfylde de eventuelle muligheder der er ved besgg i din have:

’ Det kan sagtens veere, at der ikke er nogen af
disse muligheder, som er til stede i din have
og sa lader du bare veere med at vaelge dem. Muligheder ved besgg

Hvad sker der | haven, nar du holder aben?

’ De muligheder du kan vaelge imellem er:

Havevandring med guide (.5' ;&

Havevandring med guide

Kaffe/kaffe ka n k¢ be Haven er handicapvenlig

valgt

Haven er Handicap venlig

Hunde er velkommen «
SR >

Mad ma medbri nges Hunde er velkomne Kaffe/kage kan kgbes

vaelg vaelg

Salg af planter fra haven



Er der entré pa din have og kraever besgg i din have tilmelding, skal du udfylde informationerne
her:

’ Ved entre skal du bade udfylde entré, og éntre for medlemmer. Er prisen den samme, skal
du skrive det samme i begge felter.

’ Er der ingen entré, skriver du intet i felterne, og der vil sta Gratis dben have, under Pris og
Tilmelding pa din have.

Skal de besggende tilmelde sig for at besgge din have, skal du saette flueben ved Ja,
’ besggende skal tilmelde sig for at besgge min have. Nar du satter flueben her, vil der
komme en Tilmeld knap pa din dbne have pa hjemmesiden, som linker til din e-mail. Det er
derfor vigtigt at du har opgivet din e-mail under kontaktinformationer.

Entré

Pris og tilmelding

Koster det noget at besgge din have og er det
Entré for medlemmer ngdvendigt at tilmelde sig? Nar du saetter
flueben ved, "Ja, besggende skal tilmelde sig for
at besgge min have", vil der komme en Tilmeld

knap pa din have, som fgrer den besggende
Ja, besggende skal tilmelde sig for at besgge min have Vidlerns il @lin meil

Samler du ind til et godt haverelateret formal, eller gnsker du at stgtte et af Haveselskabets
almennyttige formal, skal du udfylde informationer her:

’ Er din have en donationshave, skal du saette flueben ved Ja, min have er en donationshave

’ Under Formdl for donationshave, skal du beskrive, hvad din indsamling gar til.

Ja, min have er donationshave

A . Donationshave
Formal for donationshave

Hvert ar samler Haveselskabet ind til udvalgte

| almennyttige formal. Her kan du skrive, hvis du

gnsker at entre skal ga til en af disse, eller maske

til en privat indsamling
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Nu er du kommet til et vigtigt punkt for din dbne have, nemlig abningstider, det er her du kan
saette datoer pa eller vise, at din have er aben efter aftale:

’ Er din have dben efter aftale, skal du szette flueben ved Min have er dben efter aftale. Her er
det vigtigt, at du har indtastet enten din e-mail eller telefonnummer under

Kontaktinformationer, sa de som gnsker at besgge din have, kan fa fat pa dig og lave en
aftale.

’ Din have kan godt bade have faste datoer og tidspunkter tilkoblet, samtidig med at den er
aben efter aftale.

Min have er &ben efter aftale i\bningstider

Hvilke datoer har din have aben og i hvilket

tidsrum.

Opret dato og tid

Tilfgj datoer til din dbne have

Herunder viser vi trin-for-trin, hvordan du tilfgjer datoer til din abne have

Trin 1. Tryk pa Opret dato og tid

Fra: Til:

’ Nu far du denne boks frem, hvor april 2023 < >

du skal vaelge de datoer som du
vil holde aben have.

1 2

3 4 5 6 7 8 9

’ Du kan her veelge perioder, hvis o n m wmww
du fx ved at du har dben have en

hel weekend eller flere dage i v.ooe e m e B

traek. 24 25 26 27 28 29 30

Abningstid i perioden
’ Men du kan ogsa veelge enkelte 6:00 18:00
dage.
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Trin 2. Nu skal du vaelge dage, herunder kan du se et eksempel pa valg af flere sammenhangende
dage, og valg af én dag.

Trin 2.1. Skal du veelge flere sammenhangende dage, sa Trin 2.2. Skal du vaelge én dag, sa trykker du to gange
trykker du pa startdatoen og pa slutdatoen. Sa vil det se pa den dato som haven har dben. Sa vil det se ud som
ud som pa billedet herunder: pa billedet herunder:
Fra: Til: Fra: 17/04/2023 Til: 17/04/2023

april 2023 < > april 2023 < >

1 2 1 2

3 a4 5 6 7 8 9 3 4 5 6 7 8 9

10 n 12 13 5 dage 15 16 10 1 12 13 14 15 16

24 25 26 27 28 29 30 24 25 26 27 28 29 30

Abningstid i perioden Abningstid i perioden

6:00 18:00 6:00 18:00

-

’ Du opretter én dato og én periode ad gangen. Dvs. du veelger den dag eller periode du har
aben have i, giver det en abningstid i perioden og trykker opret. Hvis du skal tilfgje flere
dage og/eller perioder, sa gentager du arbejdsgangen.

Trin 3. Nar du har trykket pa de dage du gnsker at have aben have, skal du tilfgje en abningstid.

’ Nar du har valgt at holde daben have i en periode, sa geelder den abningstid du tilfgjer for alle
dagene. Dvs. har du valgt at holde aben have fra d. 17. april til d. 21. april, og du har aben fra
11.00 til 15.00, sa har du aben have fra d. 17. til d. 21., hver dag fra 11-15.

’ Du tilfgjer &bningstiderne under Abningstid i perioden

12



Trin 4. Nar du har valgt dage og tidspunkt, trykker du pa Opret.
Nu kommer dine datoer til at ligge her, under din have:

April 2023 @
17.April, kI11:00 - 15:00 18.April, kI11:00 - 15:00
19.April, kI11:00 - 15:00 20.April, KL11:00 - 15:00

21.April, kI11:00 - 15:00

Min have er aben efter aftale

Abningstider

Hvilke datoer har din have aben og i hvilket

tidsrum.

Opret dato og tid

Skal du redigere i en abningstid eller slette en dato, skal du ggre fglgende:

April 2023 (&'

Trin 1. Tryk pa symbolet ved siden af /
Maned og arstal, her markeret med 17.Aprl, k11100 - 1500

orange cirkel

Trin 2. Seet flueben ved den dato du
gnsker at rette i.

Nu abner denne boks op

’ Her kan du enten trykke pa Slet
dato eller rette i tidspunktet pa
Dagen. Hvis du retter i
abningstid ved Til og Fra, skal du
trykke pa Rediger, nar du er feerdig
med at rette til.

’ Nar du enten trykker pa Slet dato
eller Rediger, kommer du
tilbage til din have.

19.April, kI.11:00 - 15:00
21.April, kl11:00 - 15:00

April 2023 (@

017.April, kl.11:00 - 15:00
019.April, kl11:00 - 15:00
O 21.April, kI.11:00 - 15:00

2023-04-18 Til
1:00
april 2023
3 4 5
10 M 12
24 25 26

Slet dato

18.April, kI.11:00 - 15:00
20.April, kI11:00 - 15:00

[@18.April, kI.11:00 - 15:00
0 20.April, kI11:00 - 15:00

Fra
18:00
< >

1 2
6 7 8 9
13 14 15 16

22 23
27 28 29 30

Skal du oprette flere datoer og perioder, sa gentager du ovenstaende arbejdsgang, indtil du har
de datoer du gerne vil have pa din abne have.
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Nu skal du udfylde, om du @nsker at deltage i Havefestival:

’ Skal du deltage i Havefestival, skal du szette flueben ved Ja, jeg gnsker at deltage i
Havefestival

’ Indtast tidspunkter for, hvornar din have er aben til Havefestival. Er du med begge dage, skal
du udfylde abningstider ved begge dage. Er du kun med den ene dag, skal du bare udfylde
abningstid for den pageeldende dag.

Ja, jeg gnsker at deltage i Havefestival

o . L Havefestival
Abningstid Igrdag d. 10. juni 2023
En weekend om aret opfordrer Haveselskabet

alle haveejere til at holde Aben Have - og det

kalder vi HAVEFESTIVAL. Datoen varierer fra ar til
Abningstid sgndag d. 11. juni 2023 .

Y

Deltageri
" havefestival 2023

Laes mere

’ Nar du udfylder information her, vil du far vist dette symbol pa din
abne have pa hjemmesiden:

Du er nu faerdig med at oprette din abne have, og du skal til slut ggre fglgende to ting:

Trin 1. Szet flueben ved: Jeg accepterer, at Haveselskabet ma bruge mine foto og min beskrivelse
af haven pd alle Haveselskabets platforme, og ved markedsfgring af Abne haver og
Havefestivallen.

Jeg accepterer, at Haveselskabet ma bruge mine foto og
min beskrivelse af haven pa alle Haveselskabets platforme Vi hjzelpes ad.

og ved markedsfgring af Abne haver og Havefestivallen Her siger du ja til at vi gerne ma bruge fotos og

beskrivelser af din haven pa Haveselskabets
platforme samt ved markedsfgring af Abne
Haver og Havefestivalen.

Trin 2. Herefter trykker du pa Gem nede i hgjre hjgrne. Du vil fa beskeden Dine informationer er
gemt.

Dine informationer er gemt
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Vejledning til Mit Haveliv
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